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Konu : Toner kullanimi
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Tim Belediye birimlerindeki toner alimlari icin Bilgi Teknolojileri Sube
Miidiirliigii’nden Bilisim Talep Formu ile istek yapilmasi zorunludur.

-Isleyisin saglikli yapilabilmesi i¢in satin alma taleplerinde toner alimlar1 ayr1 ve tek bir talep
halinde diizenlenmelidir. (kirtasiye malzemesi gibi taleplerin icinde olmamalidir.)

Birim tarafindan talep edilen tonerler Bilgi Teknolojileri Sube miudiirligi yetkili
personelince orijinallik kontrolleri yapildiktan sonra ilgili birime sevk edilecektir. Toner
faturalarimn  6denebilmesi i¢in Bilgi Teknolojileri Sube Midiirliigiince “ Teknik
Sartnameye Uygundur” kasesi basilmis olmalidur.

_Bununla birlikte maliyetler goz oniine alindifinda; 12 A ve 35 A tonerlerinin kullanim
Smiirleri sonuna kadar dolum yapilmasi, tekrar dolum yapilamayacak durumda olduktan
sonra yeni alim yapilmasi daha uygundur. Dolum yapilmadan atilan tonerler igin Bilisim
Talep Formlarina olumsuz yant verilecek, yeni toner alimi yapilmayacaktir.
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